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項目 特定目的 作業階段 個人資料檔案名稱 主管單位 個人資料檔案保有之依據 內含個人資料類別

業務流程

／資產負

責人員

審核主管

1 人事管理 工讀生招募

1.工讀生契約書

2.CCU-PIMS-D-001_員工個人資料保密

同意書

圖書館

典藏組

1.本校工讀生輔導要點

2.勞動基準法

3.全民健康保險法

C001 辨識個人者

C051 學校紀錄
林怡青

典藏組組

長

2 志工管理 志工招募 志工報名表
圖書館

典藏組

1.志願服務法

2.國立中正大學圖書館志工組織辦

法

C001  辨識個人者

C011 個人描述 林怡青
典藏組組

長

3 圖書館、出版品管理 圖書協尋 圖書協尋信件
圖書館

典藏組

國立中正大學圖書館圖書協尋標

準作業流程
C001  辨識個人者 林怡青

典藏組組

長

4
圖書館、出版品管理

辦理研究計畫借

書證

個人資料檔 圖書館

典藏組

國立中正大學產學合作計畫圖書

資源管理辦法
C001  辨識個人者 莊毓珊

典藏組組

長
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