
項目 特定目的 作業階段 個人資料檔案名稱 主管單位 個人資料檔案保有之依據 內含個人資料類別

1 146 圖書館、出版品管理 視聽資料借閱
1.讀者預約信件往來處理
2.視聽資料(公播版)借用申請單

圖書館

讀者服務組

國立中正大學圖書館閱覽借閱規

則、依業務需求辦理
C001 辨識個人者

2
109 教育或訓練行政
146 圖書館、出版品管理

館際互借
1.他館館合證持證人聯絡資料
2.NDDS讀者帳號維護

圖書館

讀者服務組

1.內部規定
2.國立中正大學圖書館館際合作服
務要點

3.NDDS讀者常見問題

C001 辨識個人者
C003 政府資料中之辨識者

3
002 人事管理
116 場所進出安全管理
158 學生(員)(含畢、結業生)資料管理

工讀生聘任

1.工讀生基本資料
2.工讀生基本資料
3.工讀生契約書

圖書館

讀者服務組

1.本校工讀生輔導要點
2.勞動基準法

C001 辨識個人者
C003 政府資料中之辨識者
C051 學校紀錄
C064 工作經驗

4 146 圖書館、出版品管理 流通服務 1.委託書
圖書館

讀者服務組
內部規定 C001 辨識個人者

5 146 圖書館、出版品管理 讀者建檔

1.讀者帳號申請表
2.臨時借書證申請書
3.個人資料提供同意書

圖書館

讀者服務組

1.圖書館法
2.個資法
3.內部規定

C001 辨識個人者
C003 政府資料中之辨識者
C051 學校紀錄

6
146 圖書館、出版品管理
116 場所進出安全管理

讀者權益及館舍安

全

1.讀者違規處理單
2.校園監視系統調閱複製申請表
3.校安事件告知單

圖書館

讀者服務組

1.本館讀者違規處理辦法
2.本校園錄影監視系統管理要點
3.本校各類校園危安事件處理程序
4.內部規定

C001 辨識個人者
C003 政府資料中之辨識者
C051 學校紀錄

7 107 採購與供應管理 設備維護

1.自助借還書機維護合約
2.圖書安全系統維護合約
3.門禁系統維護合約
4.微縮機維護合約
5.插卡影印機租賃合約

圖書館

讀者服務組

1.本校採購要點
2.個資法
3.個資法施行細則

C001  辨識個人者
C002  辨識財務者

8
146 圖書館、出版品管理
158 學生（員）（含畢、結業生）資料
管理

讀者遺失物處理 讀者遺失物紀錄
圖書館

讀者服務組
本校圖書館行政服務需求

C001 辨識個人者
C003 政府資料中之辨識者

10
002 人事行政管理
053 教育或訓練行政
063 會計與相關服務

推廣活動
1.推廣活動報名表
2.推廣活動領獎清冊

圖書館

讀者服務組

國立中正大學圖書館個人資料蒐集

告知暨同意書

C001 辨識個人者
C003 政府資料中之辨識者
C051 學校記錄

11 146 圖書館、出版品管理 Turnitin系統業務
1.系所窗口及帳號分配數
2.論文比對帳號建檔

圖書館

讀者服務組
本校圖書館行政服務需求

C001 辨識個人者
C061 現行及受僱情形

12
146 圖書館、出版品管理
158 學生（員）（含畢、結業生）資料
管理

臺綜大館際互借 1.臺綜大讀者確認單
圖書館

讀者服務組
內部規定

C001 辨識個人者
C003 政府資料中之辨識者
C051 學校紀錄

13
146 圖書館、出版品管理
158 學生（員）（含畢、結業生）資料
管理

空間預約 2.圖書館場地借用申請單
圖書館

讀者服務組

1.圖書館空間使用規則
2.圖書館研究小間管理要點
3.圖書館討論室暨簡報練習室管理
要點

C001 辨識個人者
C003 政府資料中之辨識者
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